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1.  Skapa din Wordpress-blogg

Ga till http://wordpress.com/

Klicka pa Get Started for att starta en blogg.

Sign up and start publishing now.

Get Started

Den har rutan kommer fram. Fyll i nedanstaende uppgifter:

Themes  Support

Get started with WordPress.com

E-MAIL ADDRESS Har fyller du i din e-postadress.

Dubbelkolla att du skrivit ratt, eftersom
info@sommarfoto.se o .. .
du far ett bekraftelsemail med en

aktiveringslank.

USERNAME v |

Vilj ett anvandarnamn och ett I6senord
sommarfoto

som du loggar in med.

Dem kommer ingen annan att kanna till.
PASSWORD Se till att vélja ett sdkert |6senord med
manga tecken och gérna siffror och

specialtecken.

8abc20def148

©® Your password can be saved.

BLOG ADDRESS Vilj en bra webbadress som du vill att
A
Lol din blogg ska fa p& Internet.
sommarfoto .
Adressen blir
N .
Did you know, the address sommarfoto.com is also available? http://dlnblogg.wordpress.com

ﬂ No thanks, l'll use the free address.
Free
Klicka pa knappen Create Blog under gratisversionen av
Create Blog wb

Wordpress.



http://wordpress.com/

| ndsta steg Set up your blog far du bestimma vad det ska sta som rubrik och underrubrik pa

bloggen.

Om din webbadress ar konstigt stavad kan du dndra utseendet nu, till exempel skriva namnet med

stor bokstav eller mellanrum. (OBS! Webbadressen férblir densamma, detta ar bara hur rubriken pa

bloggen visas.)

Kom ihag att dven andra bloggens slogan, “tagline”, som ofta kan vara ganska fanig...

Vilj sedan vilket sprak du kommer att blogga pa i rullgardinsmenyn.

Markera No goal vid Posting Goal.

Blog Title

Tagline (optional)

Set up your blog

Sommarfoto

Ljuvliiga bilder fran var svenska natur

In a few words, explain what your blog is about.
! S (=]

Language sy - Svenska
Which language will you be blogging in?
Posting Goal 2 Once No
Once a week amonth goal
How often would you like to post? We'll help you reach your goal
with timely email reminders.
Utseende

Misty Lake

Skeptical

«— Back to previous step Next Step —

OBS! Se upp sa att du inte klickar pa nagot tema som kostar pengar!

Wordpress arbetar med s.k.
teman (Themes) for utseendet.

Du ser miniatyrer av nagra
utvalda teman. En knapp langst
ner pa sidan ger dig tillgang till
annu fler. Kolla pa
konstruktionen om temat
verkar passa dina syften, och
klicka for ett tema som ser bra
ut. (Detta gar mycket latt att
andra senare.)



Klicka pa Next Step for att komma vidare.
Anpassning

Du kan gora nagra grundinstallningar redan nu, men allt gar att justera i efterhand.

STEP 3
Customize Misty Lake

You've selected the Misty Lake theme! Now you can customize it to make it look exactly how you'd like. If
you change your mind and want to choose a different theme, use the "Back to previous step” link below.

Customize It

Lake

«— Back to previous step Mext Step —

Klicka pa Customize it! for att gora installningar nu.
(Vill du valja ett annat tema anvadnder du Back to previous step.
Om du vill hoppa 6ver anpassningen i nuldget och gora den senare gar du vidare med Next Step.)

| Customize-laget kan du vélja bakgrundsfarg, textfarg och lite annat.
Du kommer inte at alla instéllningar utan att betala, men nagra grundlaggande

@ férandringar gar att gora.

e Valj utseende och klicka pa Save nar du ar nojd. (Allt gar att dndra senare.)

Colors

Front

Site Title

Theme
Options | ndsta moment far du valja om du vill koppla ihop din blogg med Facebook eller

Twitter. Hoppa 6ver det och valj Next Step.
Header

Share your blog posts with family, friends, or followers

Connect your accounts so that when you publish a post it will be automatically shared on Facebook or
Twitter. Blog posts that are shared get 50% more likes, comments and views.

Select an account to connect:

W Connect with Twitter Bl Connectwith Facebook




Create your first post

Let's create the first post on your blog. What would you like to post?

b g @ i3 66 &

Text Photo Video Quote Link

Nu far du mojlighet att skapa ditt forsta inlagg.
Hoppa over det ocksa, det gor vi pa annat séatt!

Ga direkt pa Next Step igen.

Nu ar det dags att kolla i mailboxen efter det bekraftelsemail som skickats till dig.

Please confirm your email address.
A confirmation email was sent to info@sommarfoto.se. Confirmation will enable publishing of posts on your blog.
Resend Email | Update Email Address

Klicka pa Confirm Email Address-lanken i mailet som heter ”Confirm your email address for
dinblogg.wordpress.com”.

Anne Condirm yowr emall addiess for sommart 010 wocdgiess.com

Howdy sommarfoto

you for signing up with WordPress com. Chck the button below to confem your 2mall address and start pubiishing posts
iContimm Email Address|
zan also confirm your emal address Dy copywng and pasting this address nto your address bar
22se save this emall 1T you get locked out of your account in the future, thes ematt will help us restore access to your sccount




Du befinner dig nu pa bloggens startsida. Har &r ganska tomt an sa lange...

Om du haller muspekaren éver bloggens namn ser du nagra

lankar. Det ar bl.a. har du tar dig till kontrollpanelen och har du

skapar nya sidor och inlagg.

Har skapas en meny, antingen
automatiskt av bloggens sidor eller

Tandom Poe

med innehall enligt ditt val.

Mty Labe

Inlaggen dyker upp pa
startsidan, alltid med det
nyaste overst.

Nothing Found

Det hér ar sidopanelen. Har
lagger du in s.k. widgets som
styr vilket innehall du vill ha
héar. Det kan vara en lista dver
inlaggen, bestkarnas

kommentarer, lankar, en bild...

Ga ini kontrollpanelen, lanken Dashboard. Vi borjar med att stalla om hela bloggen till svenska.

Klicka pa Settings >>> General.

. cors
ik Users

& Tools

Writing

Reading

Language sv - Svenska v

Language this blog is primarily written in.
You can also modify the interface language in your profile.

Vilj Svenska vid Language. Klicka pa Save Changes.
Klicka pa lanken ”"modify the interface language”.

Vilj dven dar Svenska i rullgardinen.

Klicka pa Save Changes.

Nu ar alla lankar, knappar och kommandon pa svenska.



2. Bytabild i sidhuvudet

Klicka pa lanken Anpassa.
Den finns under bloggtiteln pa startsidan eller under Utseende i Adminpanelen.

Kursfoto 2014 @ Foljer

Adminpanel

Nytt

Kommentare:

. oY
e Anvandare

Widgets
& Verktyg

Slumpvaltinlagg Installningar
Theme: Yoko

Report this content o Minimera meny

Shortlink: [gadsRIYsNel=p
. e Menyer

Temainstallningar

Bakgrund

Anpassad design

Mobile

Detfinns inga poster ma

Klicka pa Sidhuvud i panelen langst till hoger.
Du ser nu den bild som &r vald som sidhuvud, och under den ofta fler som temat “bjuder pa”.

For att infoga en egen sa klickar du pa Add new.

design

Farger
Menyer
Front

Titel for
webbplats

Sidhuyvud

Hogst upp pa sidan ser du de rekommenderade matten for bilden.
Din bild maste vara MINST sa bred som anges, garna storre.




Du laddar upp 6nskad bild genom att klicka pa Valj filer och leta reda
Select and Crop pa din bild.
Klicka sedan pa Select and Crop.

Nu visas en beskarningsrektangel pa din bild. Du kan flytta den och justera storleken som du 6nskar.
(Tank pa att en smalare bild tar upp mindre av bloggens yta.)

Klicka sedan pa Beskar bild.

Ar du ndjd med utseendet klickar du p& Spara och darefter pa Sting langst ner till hoger.

Vill du testa nagon annan bild klickar du pa Avbryt och forsoker igen.

Om du vill att bloggen ska vaxla automatiskt och
slumpmassigt mellan de sidhuvuden du laddat upp,
eller de som hor till temat, sa klickar du pa 6nskad
knapp for Randomize.

Randomize 3 uploaded headers

"x .|I|| ”

W

Bast kontroll dver utseendet far du om
du sjalv gor i ordning en bild i ett

ST bildbehandlingsprogram.

Da har du ocksa mojlighet att skriva
egen text pa den och sedan "stdnga av”
Titel for webbplats design bloggens rubriktext.

Kursfoto 2014 Farger Nar du infogar en lagom stor bild kan

du hoppa over beskdrningsmomentet
Menyer

med knappen Skip Cropping.

Skip Cropping Beskar bild

Redovisning av arets fotouppgifter Front

Visa text i sidhuvud Titel for
webbplats

)

SidhGwud

Klicka pa Titel for webbplats i anpassningsmenyn och avmarkera rutan vid Visa text i sidhuvud.

Tited 18
webolsts

LIRS Dl 7

i




3.

Kategorier

Om din blogg handlar om manga olika @mnen, eller ni 4&r manga foérfattare som bidrar som i t.ex.
en klassblogg, ar det praktiskt att arbeta med kategorier. De gor att man kan lagga in inlaggen
under olika rubriker sa att det blir Iattare att mandvrera och hitta pa bloggen. Varje inlagg kan
markas med flera olika kategorier.

Du skapar kategorierna manuellt. De kan namnandras eller raderas.

Ga in under Inldgg i Adminpanelen och vélj Kategorier.

Media

Lankar
Etiketter

Sidor

Copy a Inl3

Kommentarer

Tip: Get more readers

Till hoger skapas en lista allt eftersom du lagger till fler kategorier.

Kategorin som heter Uncategorized finns alltid dar som standard, men det ar |att att byta namn
pa den till t.ex. Senaste Nytt.

Under den kategorin hamnar inldgg som inte ar kategoriserade under nagon annan rubrik.
Raderar du nagon kategori som innehaller inldgg styrs de om och hamnar under Uncategorized.

For att andra namn pa en kategori haller du muspekaren éver namnet och véljer Snabbredigera.
Byt namn pa kategorin och klicka pa Uppdatera kategori.

For att skapa nya kategorier skriver du in 6nskat namn under Légg till ny kategori och trycker
Enter eller pa knappen Léagg till ny kategori.

OBS! Om du vill att anvandarna ska kunna blogga via mail och kategorisera sina inlagg den
vagen far du inte anvadnda 3, 3 eller 6 som nagon av de foérsta fem bokstaverna i namnet! Langre
bak i ordet gar det dock bra. Grénsaker funkar alltsa inte, men Barrtrdd...

Lagg till ny kategari

Namn
Odling

Mamnet dr hur den visas pa sidan.

N

10



| vissa teman kan man ha huvud- och underkategorier. Da kan du sortera in kategorin du skapar

under en annan som finns sedan tidigare.
Man kan t.ex. skapa en kategori som heter Blommor och en annan som heter Frukt och bdr och

lagga in dem under huvudrubriken Odling:

Lagg till ny kategori

Namn
Frukt och bar

Namnet ér hur den visas pa sidarn.

Foralder
Odling v

Kategorier kan till skillnad fran etiketter sdttas i hierarki. Du kanske vill ha en kategori for
musik, och under den ha tvé underkategorier fér rock och pop. Helt valfritt.

Du kan vilja att visa dina kategorier i sidopanelen eller i en meny.

For att de ska synas i sidopanelen drar du dit en widget som heter just Kategorier, 1as mer i

kapitlet om Paneler och widgets.

| kapitlet Menyer kan du ldsa om hur du gor for att fa dina kategorier att hamna i menyn langs

overkanten.

11



4.  Paneler och widgets

Det har ar sidopanelen. Har
lagger du in s.k. widgets som
styr vilket innehall du vill ha
har. Det kan vara en lista dver
inldggen, besdkarnas
kommentarer, lankar, en
bild...

sommarfoto @ Foljer

Adminpanel
Mytt
Kommentarer

Anpassa

W

Hall muspekaren 6ver bloggnamnet och vilj
Widgets i menyn.

(Om du ar inne i Adminpanelen finner du Widgets
under Utseende.)

Till hoger ser du vilka widget-falt ditt tema har. Det
kan finnas flera sidopaneler, kanske nagon s.k.
Footer som hamnar langst ner pa sidan osv.

Till vanster ligger alla widgets du har tillgangliga i
ditt tema.

Widgets
Tillgangliga widgets
About.me Widget Akismat widget
8 amater Thrdp ]
thumb Lhremat her dega
Arpassad meny Arkiv
o men oy sdwhar A mormrly erthive
Author Grid HandPage
e T T Oupley your Ban
Bind Bloggar jag Toljer

Sidopanel

Sok

Semaste inksggen

Senaste kommentarer

Arkiv

Katogorier

Meta

12



For att ldgga in en widget i en panel eller footer ar det bara att ta tag i ratt widget och dra den pa
plats med musknappen nertryckt. Det dyker upp en streckad kontur dar den kommer att hamna. Du
kan anvanda Dra-och-slapp for att byta ordning pa dem ocksa.

Vill du ta bort en widget ar det bara att ta tag i den och dra ut den ur panelen.

Sidopanel

Senaste inldgzen G%D

Senaste kommentarer
Kategorier
Sok

Meta

OBS! Ta inte bort den widget som heter Meta! Den innehaller bl.a. lanken till inloggningen.
Skulle du dnda raka gora det kan du logga in pa adressen
http://dinblogg.wordpress.com/wp-login.php.

Nar du har lagt in en widget 6ppnas den och du kan gbra nagra installningar, olika beroende pa vilket
widget det ar. Bekréafta alltid med Spara. Klicka sedan pa Stang.

Har kan du t.ex. valja hur manga av dina senaste inlagg som ska listas i panelen:

Senaste inlagzen

Titel:

Antal inldgg attvisa: | 10

Wisa inldggsdatum?

S -lal=d o LA
Racdera | Stdng Visibility @

13



http://dinblogg.wordpress.com/wp-login.php

Nagra exempel:

Senaste inlagg: Visar en lista 6ver de inldgg du skrivit, med nyaste 6verst.

Senaste kommentarer: Visar en lista 6ver de kommentarer bloggens besdkare [amnat.
Kategorier: samtliga kategorier du skapat laggs in i panelen. (OBS! De blir synliga forst nar de
har nagot innehall.)

Anpassad meny: Du kan lagga in en meny i sidopanelen istéllet for i bloggens 6verkant.
Vissa teman har utrymme for tva menyer, sa du kan anvanda tva olika.

Text: Har kan du skriva en fritt vald informationstext, t.ex. om copyrightregler.

Bild: | bildwidgeten kan du infoga en bild. Den kan t.ex. lankas till en annan sida. Se nasta
avsnitt!

Lankar: Skapar en lanklista, med eller utan bilder.

Kalender: Visar en kalender med klickbara datum for de dagar du gjort inlagg.

Arkiv: Skapar en lista 6ver manaderna och dina inlagg.

Folj blogg: Dina bestkare kan fylla i e-post och fa ett meddelande nar du gor ett nytt inldgg.
Meta: Innehaller inloggningslanken och annat administrativt.

Bild i sidopanelen

Logga in i din blogg och ga till

Spara Adminpanelen

filll Uppladdad den: 13 Jan, 2014 @ 09:49

Klicka pa Media >>> Lagg till.
Valj bildfil. Dubbelklicka pa bilden, eller

Fil-URL: markera och klicka >>> Oppna.

http://puzzelbiid.files.wordpress.con

Klicka pa lanken Redigera intill den

Filnamn: logga201411.jpg uppladdade bilden.
Filtyp: JPG Markera och kopiera (Ctrl+C) Fil-URL till
hoger.

Dimensioner: 202 x 102

Radera permanent

14



Sidopanel

Bild: Vill du vara med? L3s har:
Widget-titel:
Vill du vara med? Las har:

Bild URL:
http://puzzelbild.files.wordpress.com/2014/01/logga20141

Alternativ text: (7))

Bildtitel: (2}

Caption: (2)

Bildjustering: |nget v
Bredd: 202  Hojd: 102
If empty, we will attempt to determine the image size.

Lank-URL (nar bilden klickas pa):

http://365foton.se

Radar Stane bi
Radera | Stang Visibility

15

Dra en widget som heter Bild till
sidopanelen. (Se kapitlet om Paneler och
widgets)

Skriv in en rubrik, t.ex.
"Vill du vara med? Lés hdr:”

Raden Bild-URL: Klistra in den kopierade
bildlanken (Ctrl+V)

Raden Lank-URL (nar bilden klickas pa):
Fyll i den webbadress som bilden ska
ldnka till. Glom inte http://

Spara.



5. Menyer

| menyraden eller -raderna (en eller tva, beroende pa tema) i bloggens 6verkant kan du valja sjélv vad
du vill visa: sidor, kategorier och/eller lankar. Allt blir klickbara flikar.

Nar du startar din blogg ligger som standard bloggens sidor i menyn, och nar du skapar en ny sida
laggs den automatiskt in. Vill du ha det sa behoéver du inte dndra nagot.
Annars gor du sa har:

Ga in i Adminpanelen och klicka pa Menyer som finns under Utseende.

Borja med att ta bort det du inte vill ha med i menyn:

Klicka pa listpilen till héger om sidnamnet och vilj sedan Ta bort.

OBS att sidan eller kategorin bara tas bort ur menyn och inte visas dar langre.
Den finns fortfarande kvar pa bloggen!

Alktuellt Kategori

P& scenen Katedori >
Mavigeringsetikett Titelattribut

Pa scenen

Fiytta Up one Down one Under Fart & fldkt To the too

Origingl: P& scenen

Ta IJ%T. | Avbryt

Om mig Sida

Ge din meny ett bra namn. Klicka pa Spara meny.

Meamin for meny | AmﬂEﬂ| Spara‘h meny

Vilj nu det innehall du vill ha i menyn.
Du kan blanda sidor och kategorier, och i vissa teman dven lankar.

Till vanster kan du klicka fram en lista 6ver de sidor och kategorier du skapat.
Klicka pa listpilen for att se dina sidor eller kategorier och darefter pa Visa alla.

16



Markera de sidor eller kategorier du vill Idgga in i menyn och klicka pa Lagg till i meny.

Sidor

Lankar

Kategorier

Mest anvanda Visaalla Sok

\v| Aktuellt

¥ Landskap

v Vackra djur

¥| Objektsfoto De laggs nu till som ”skyltar” i menyn, men hamnar i

¥ Fart okt alfabetisk ordning. Du kan sortera upp dem genom att

¥| Blommor & blad o o

B bara dra dem uppat eller nerat med musen.

v| Brollopsfoto

v| Pa scenen OBS att om du sldpper en skylt med lite indrag bildar
iy l Lagz illi meny ’ den en underkategori till den 6verliggande.

Menu Structure
Drag each item into the order you prefer. Click the arrow on theright of theitemtd  G|Om inte att klicka pa
Spara meny nar du ar nojd.
Aktuellt Kategori
Om mig Sida
Objektsfoto Kategori
Blommor & blad sub item Kategori
Fart & flakt Kategori +
Pa scenen sub item Kategori
Vackra djur sub item Kategori
Lan " _
AKTUELLT oM MIG OBJEKTSFOTO FART & FLA@ LANDSKAP BROLL

PA SCENEN

VACKRA DJUR




Sidor

Lankar

URL http://fotofinnaren.s

Lcinitext Fotofinnaren

Laggtilli me%|

Kategorier

For att lagga in en extern lank i menyn klickar du

bara pa Lankar, skriver eller kopierar in sidans
URL, skriver det ord som ska synas i menyn och
klickar sist pa Lagg till i meny.

Edit Menus Manage Locations

Theme Location

Primar meny

Spara andringar

Ditt tema har stdd for 1 meny. Valj vilken meny du vill anvanda.

Assigned Menu

Amnen ¥

— Select a Menu —

T

Edit

Use new menu

Aktivera din meny

For att menyn ska borja synas pa bloggen maste du aktivera den.

Det gor du under fliken Manage Locations.

Du viéljer din meny i rullgardinslistan och klickar sedan pa Spara dndringar.

Du kan alltsa skapa flera olika menyer och vaxla mellan dem med den har funktionen.

| vissa teman kan man visa tva menyer samtidigt, och i sa fall finns det tva rullgardiner har.

OBS att kategorier som dnnu inte innehaller nagot inldgg inte syns om de ligger i en s.k. widget.
Om du daremot lagger in dem i menyn blir de synliga trots att de dr “tomma”.

18




6. Lagga till anviandare

Logga in i din blogg och ga till Adminpanelen
Klicka pa Anvdndare >>> Alla anvandare.
Klicka pa knappen Bjud in ny.

Anvandare

Alla (2} | Administrator (1) | Forfattare (1

Massatgarder ¥ Utfor Andraroll till... ¥  Andra
Anvandarnamn Namn

Invite New Users to Your Blog

Usernames or Email

Addresses
Invite up to 10 email addresses and/or WordPress.com
Raoll Foljare Learn more about roles
Medarbetare
Farfattare
Meddelande A . .
%Eda!ktlor B s you to folj Gunillas foto:
Administratdr

(Optional) You can enter a custom message of up to 500

Send Invitation

Skriv in e-postadressen till den person du vill bjuda in. Du kan ha upp till 10 adresser i rutan

samtidigt.

19



Vilj ocksa vilken roll anvdandaren ska ha. Samtliga roller har lagre befogenheter dn administratéren.
OBS! Vill man att anvéndarna ska kunna lagga in bilder maste man som lagst tilldela dem rollen
Forfattare.

e Medarbetare
En medarbetare kan skapa och redigera egna inldgg, men inte publicera dem. Nar ett inlagg ar
redo att publiceras, maste det forst godkdnnas av en administrator. Nar det har godkants och
publicerats av en administrator kan det inte langre redigeras av medarbetaren.
Medarbetaren har inte mojlighet att ladda upp filer eller bilder.

e Forfattare
En forfattare kan skapa, redigera, publicera, men bara ta bort sina egna inldgg, samt ladda upp
filer och bilder. Forfattarna har inte tillgang till att skapa, dndra eller ta bort sidor, inte heller kan
de dndra inlagg fran andra anvandare.

e Redaktor
En redaktor kan skapa, redigera, publicera och ta bort vilket inlagg eller sida som helst (inte bara
sina egna), och dven moderera kommentarer och hantera kategorier, etiketter och lankar.

Skriv in ett meddelande i meddelanderutan och klicka pa Send Invitation. Du ser alla inbjudna i listan
nederst pa sidan. Dar syns ocksa nar de aktiverat sin inbjudan.

Acceptera inbjudan

Nu maste den inbjudne aktivera ett Wordpresskonto och darefter acceptera din inbjudan att vara
med och bidra pa bloggen.

Logga in pa mailkontot.
Det kommer flera mail, och man maste 6ppna dem i tur och ordning och metodiskt folja
instruktionerna.

20



7.  Gorainlagg pa bloggen

i s Ga till din blogg och logga in.

Du maste vara for att sknva en kammentar

Klicka pa Nytt >>> Inlagg hogst upp pa sidan.
Den lanken finns dar sa snart du ar inloggad.

Inlagy via REZ _ - .
Kursfoto 2014 @ Faljer
Kommentarer via RSS
WordPress. og .
Adminnanz!

Nytt Inlagg

KommenLa e

Anpassa Media

_ Kolla sa att fliken Visuell ovanfor inldgget ar aktiv.
Visuell  Text

% Skriv énskad rubrik pa ditt inlagg.
Skriv din text i det stora meddelandefiltet.

Infoga bilder

Viktigt! Tryck Enter sa att markdren star pa en ny rad innan du infogar bilden!
Klicka pa knappen Lagg till media ovanfér inldgget.

Skapa nytt elgunillasfoto.seM12/?2p=295| Andra permalankar

Kategorier

Etiketter

(3 Media et Tl media E = = = 2% 53

@ Lankar Har uppe skriver man allman text om uppagiften, t.ex. kamerainstallningar som ar

(@ sidor gemensamma for alla bilderna eller ndgot man enligt uppgiften ska formulera sig kring.

& Kommentarer

Om du ser alla bilder i mediebiblioteket sa valj Uppladdat till detta inldgg i rullgardinsmenyn.

Klicka pa Ladda upp bilder, darefter pa Vailj filer och leta dig fram till din bild pa datorn.
(Du kan om du vill markera flera pa en gang genom att halla ner Ctrl och klicka pa dem i tur och
ordning.)

Klicka p& Oppna sa laddas bilderna upp till bloggen.
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Infoga media

Ladda upp filer Mediabibliotek DETALJER FOR BILAGA

balkonger.jpg

14 1anuan 2014

Alla mediaobjekt v

500 = 751

Redigera bild

itel  balkonger

Rubrik | Uppatvaggarna... Lustigt
perspektiv pa hyreshus i
Lissabon.

N

Infoga i innehall Alt4

Markera bilden du vill infoga och fyll i falten till Hesknvning
hoger:

™

Rubrik: Har kan du skriva lite information om

bilden. Det du skriver har kommer att synas INSTALLNINGAR FOR BILAGSVISNING
under bilden som en bildtext.
Justering | Inget v
| rutorna langre ner valjer du
Justering: Inget

Lank till: Mediafil hitp:/finafoton.seMt14/wp-col
Storlek: Full storlek

Lanktll  Mediafil v

Storlek | Full storlek — 500 x 751 v |
OBS! att du maste férminska din bild innan du -
lagger in den pa bloggen. Den tar alldeles for h
mycket minne annars.

Anvand gratisprogrammet PhotoFiltre 7 som
finna pa alla utbildningsdatorer.

Bra matt ar 1000 pixlars bredd pa en liggande
bild och 600 pixlars bredd for en staende bild.

Klicka sedan pa Infoga i innehall.

Har du fler bilder sa upprepa hela proceduren e

fran "Infoga bilder”.
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Publicera

Férhandsgranska andringar

Status: Publicerat Redigera

Synlighet: Publikt Redigera

[i1] Publicerat den: 21 Jan, 2013 14:40

Redigera
Uppdatera

Flytta till papperskorgen

Kategorier

Alla kategorier Mest anvanda

[¥] Exempel ]
[T] Anette f i
[]Anna

[Tl Anne-Lie

[T] Bildbehandling (8 a, b, ¢}

[ Bildkritik (3 a)

[T] Blandare och skarpedjup (1 b)
[] Blixt, interiér (7 c)

[ Blixt, portratt motljus (7 a)

+ Laaq till ny kategori

m

i1 Publicera direkt
02-Feb ¥

Mo | mwora

05 , 214 @ M

Kategorisera och publicera

Du kan kategorisera ditt inlagg innan du publicerar det.
(Om en klass ska gora inldgg pa samma blogg ar det
enklast att skapa en kategori for varje elev och lata dem
lanka sina inlagg till sitt namn.)

Kryssa for t.ex. amne och ditt namn till hoger om
inlagget.

Klicka sedan pa Publicera.

Om du vill arbeta vidare i ett inlagg innan du publicerar
det sa anvander du knappen Spara utkast.

(Om du har gjort en dndring i ett befintligt inldgg byter
knappen namn till Uppdatera, se bild.)

Klicka pa Visa inldgg for att se resultatet.

Tidsinstallning
Du kan tidsinstalla ett inlagg for senare publicering.
Klicka da pa lanken Redigera intill Publicera direkt.

Stall in den dag och tid du vill publicera inldgget och
klicka OK.
Bekrafta sedan pa knappen Tidsinstall.

Gunilla

Pu Andra min profil

itt konto |

GIlom inte att logga ut nar ditt inlagg ar klart!
Hogst uppe till héger star ditt namn.

Hall muspekaren over sa hittar du lanken Logga
ut.

Status: Publicerat Eedigera
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8.  Blogga via mail

Logga in pa bloggen. (Ska du skapa en maillank till din klass loggar du in med elevernas inloggning.)

Ga in under Verktyg i Adminpanelen och klicka sedan pa My Blogs under rubriken Post by Email.

Profil

.
LXY

# Verktyg
B Instaliningar
"""""" I
o L )
Klicka pa knappen Aktivera under Post by Email.
Roll Adminpanel Statistik Post by Email Post by Voice
Farfatare Synlig M Aktivera Aktivera
Roll Adminpanel Statistik Post by Email Post by Voice

Nu genereras en e-postlank.
Genom att maila till denna adress publicerar man direkt ett inldgg pa bloggen.

Adminpanel Statistik Post by Email Post by Voice

Synlig b efa510reju@post.wordpress.co Altivera
m

vCard Aterbilda Radera

Adminpanel Statistik Post by Email Post by Voice

Om du vill att dina elever ska blogga via mail gét du sa har:

Markera och kopiera lanken.

Klistra sedan in den i meddelandefiltet i ett mail.

Skicka det till eleverna.

De behover da bara klicka pa lanken sa skapas ett nytt mail med adressen fardigt ifylld.

Genom att klicka pa lanken Aterbilda genererar du en ny lank.
OBS! | samma 6gonblick som du gor detta inaktiveras den tidigare adressen!

Fa meddelanden om nya inlidgg fran elevanvindare
Du har skapat ett tillfalligt e-postkonto som du anvant for att bjuda in till elevkontot.

Logga in pa det mailkontot och stéll in att du vill ha mail vidarebefordrade till din egen mailadress.
Du kommer da att fa ett meddelande varje gang nagot publicerats pa bloggen av eleverna.
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9. Blogga via mail - instruktioner

Logga in pa datorn och 6ppna Outlook.

Dar hittar du ett mail fran din larare. Det innehaller en e-postlank.
Klicka pa den sa att ett nytt mail 6ppnas med adressen fardigt ifylld.

| S & @ |5 Blogglank
| Arkiv, l Meddelande
Ggnorers X g £ | Bmote |3 Fttatilt?
. 4 3 Till chef
y: I Svara Svara Vidarebefordra & v
&Skrappost b var ;’”; taar rara =% Fler 3 Grupp-e-post
Ta bort Svara Snabbsteg
Fran: CMIT
Tills Bl Elev
Kopia:
Amne: Blogglank
Hej!

Har &r ldnken du ska anvidnda nar du gor inldgg pa bloggen.

kuwo4 89 feko@post. wordpress.com

Med vanlig hilsning

Din larare
Till... I kuwo489feko @post.wordpress.com
—
S Kopia...
Skicka oRe I
Amne: IHﬁr skriver du inldggets rubrik

[category Jan]
[tags Fritiden,favoritratter]

Har borjar du skriva din text. Om du vill géra ny rad men inte ha dubbelt radavstand haller du ner Shift och trycker Enter.
Ga ner pa ny rad innan du ldgger in en bild.

Det du skriver under Amne i mailet kommer att bilda inliggets rubrik. Den Idpande texten skriver du i
meddelanderutan i mailet.
Om du vill géra ny rad utan att fa dubbelt radavstand haller du ner Shift nar du trycker Enter.

Kategorisera inlagget

Du ska kategorisera ditt inlagg for att “underteckna” det och kanske binda det till nagot &mne eller
arbetsomrade.

Det gor du genom att skriva [category Dittnamn] inom fyrkantsparenteser (Alt Gr + 8 respektive 9).
Du kan marka ditt inldgg med flera kategorier genom att skriva in flera ord och satta ett komma

25



mellan dem.

Det racker om du skriver de tre forsta bokstdverna i kategorins namn, t.ex. ”Blo” fér en kategori som
heter “Blommor och blad”. Det kan se ut sa hér: [category Erik, Blo, SO].

(Kategorierna du knyter ditt inlagg till maste finnas pa bloggen sedan tidigare och har skapats av din
larare.)

Har ni enats om etiketter for inlaggen skriver du [tags Etikettnamn, Etikettnamn,] och ersatter
"Etikettnamn” med egna ord.
(Etiketterna behover inte finnas sedan tidigare, utan de skapas nar du skickar ditt mail.)

Infoga bilder

Du kan infoga en bild i ditt inldgg. Ga ner pa ny rad med Enter innan du bérjar infoga bilden.
Klicka pa fliken Infoga, valj Bild och sok ratt pa bilden pa datorn.

OBS! Du kan inte ldgga in hur stora bilder som helst. Om de kommer direkt fran kameran eller
mobilen behéver du forminska dem till max 1000 bildpunkters bredd eller héjd.
| avsnittet Enkel bildbehandling far du veta hur man gor.

Om bilden anda ser valdigt stor ut nar du lagt in den kan du stalla om visningsstorleken till 12 cm
under fliken Bildverktyg.

Har skriver du inldggets rubrik - Meddelande (HTML) :h'i;-':i‘:j,‘_-é; = @
Infoga Alternativ Formatera text Granska Oribi Format — o

u_¥ 2 B » [ ElvAta By %y 0

e N ] —— waew s ;Blldram Nj - Fiytta = ol 5 31,75 em 3
By il |sodll| cndll ol ll - - Bildeffekter~ ko 1 Flytta bakit I iy

4 = a e esigar — e

pffekter v QE h s ¥ ‘-:‘g Bildlayout ~ v Y %{; Markeringsfonster Sk~ B SO 1 o

Bildformat [ Ordna Storlek I

le’-ir skriver du inldggets rubrik

OBS! Kom ihdg att du bara far publicera bilder som du har upphovsritten till eller som du fatt
tillstand att anvénda!

Nar ditt inlagg ar klart klickar du bara pa Skicka. Det publiceras direkt pa bloggen, och ett mail gar till
din larare med information om att du gjort ett inlagg.
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10. Blogga fran Word

Starta Word.
Ga in under Arkiv, valj Nytt >>> Blogginldgg:

m St Infoge Sudlayout Referenser Utskick Gransia
il Spars =
Tiligéngliga maliar
B Spara sem
25 Oppra 2 Start
[ Stang
Info (- ]
-
Bloggnlagg
Senaste Tomt dokumient Bl0g0intkgy
-

N&r sidan har skapas kommer du att fa mata in uppgifterna for ett nytt
bloggkonto. Detta behéver du bara géra en gang:

e — 20x]

Vakommen till guiden for bloggregistrering. Med den har guiden
konfigurerar du Microsoft Word for att gbra blogainidgg. Valj bloggleverantdr
om du vil komma igdng:

2) Uppdatera ista

Nssta avort |

Borja med att klicka pa listpilen och vélja vilken blogg du anvander, i ditt fall
WordPress. G3 sedan vidare med knappen Nésta.

T 20x]

Ange information nedan om du vill registrera ett WordPress-konto. Kiicka pd OK om
du vill kontakta leverantdren och konfigurera dina kontoinstaliningar.

Ange blogginformation
URL for blogginlagg  [http://gunilasfoto.se/xmirpc.php
Ange kontoinformation
Anvandarnamn |Gunila

ls:x:sac:xsa:*xs:

Losenord
[V Kom ihdg losenordet

Bildatternativ | | oK I Avbryt |

Ta bort strdngen <Ange din blogg-URL har> pa raden URL for blogginlagg.
(OBS! Radera dven < och >. Resten mdste std kvar!)
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Fyll sedan i adressen (URL) till bloggen samt anvdndaruppgifterna du fatt registrerat nar

du skapade bloggen.

(Bocka for Kom ihdg losenordet s behdver du inte fylla i det igen.) Klicka darefter

OK s3 skapas ditt konto.

Skriv inldgget.

W d 9~ OE|s
Blogginlagg

B o N

Infoga

~ R
) i
/

Oppna Hantera

Publicera Startsida Infoga Klistra
y kategori befintligt konton in~ HY
Blogg Urklipg
:ﬁ‘f ‘;—.'}‘ Infoga kategari .f

Kategorisera inldgget genom att vélja

i listan med kategorier som redan
associeras med ditt bloggkonto eller |
genom att skapa en ny kategori. [

Gunilla: EJ

Infoga

W d9w-v@Els
Blegginldgg

BN S
- i
Publicera Startsida Infoga Oppna Hantera

v kategori befintligt konton
Blogg

Klistra
in~

-
;
:
:
:

J

Aktuella meddelanden
Anki

Anna B

Anna O

Anne-Lie

Anv10

Anvil

Anv7

Anv8

Anve

Bildanalys &amp; bildkritik
Bildbehandling
Bildkomposition

Blandare &amp; skarpedjup
Blixtfoto

Brannvidd

CMIT

Dokumentérfoto

Karin

Kerstin

Ovanfér linjen skriver du rubriken p3 ditt inlagg.

Darefter ska du vélja kategorier for ditt inlagg.
Klicka pa knappen Infoga kategori.

Klicka sedan p3 listpilen intill [Vé&lj kategori eller
ange en ny] och valj énskad kategori.

Gor darefter om proceduren da ett inlagg alltid ska
sortera in under flera kategorier:

Om du vill ldgga inlagget under flera kategorier
klickar du pd Infoga kategori igen och darefter
pa listpilen och véljer ytterligare en kategori.

P& sd satt kommer varje inldgg att sorteras in
under varje kategori.

Nedanfor kategorierna bérjar du sedan skriva
texten till sjélva inlagget.
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Infoga bilder

OBS! Var noga med att gora radbrytning (alltsa trycka Enter) varje gdng innan du
ldgger in en bild eller skriver mer text. Annars kan bilderna aka och fara lite som de vill.

(Du kan ocksa for sakerhets skull hogerklicka pa bilden, vélja Radbyte och vilja Over
och under. D3 kan ingen text hamna vid sidan av bilden, utan bara ovanfér och
nedanfor.)

Stall markéren pa det stélle i inldgget dar du vill ha bilden.

Klicka pa fliken Infoga och sedan pa Bild. Bladdra fram bilden du vill anvanda och
dubbelklicka pa den.

For att fa alla bilder lika breda hégerklickar du pa bilden och véljer Storlek och lage.
Satt bredden till 12 cm och klicka OK.)

e e e . %

Layout
lige | Fousattnng  Storiek |
Heyd -

® absokit [27,13em =
cremwe [ =
Bredd —
® Apsobt 12 2 =
C Robty r_a
T
Rotation: 0°
Skl -
Hojd: froos =
[V L35 bredd-hosd-forndtandet
[V Refatit orignabidens storlek
R
Hojd: 27,13.cm

—

& @ E[i i 7 @Li N&r ditt inlagg &r klart klickar du pa

- o « - .
Publicera Startsida Infoga Oppna Hantd knappen Publicera pa fliken Blogginlagg.
Y kategori befintligt kontg . ° o .
Blogg Det kan handa att du far en kontrollfraga kring
£ = | sékerheten. Om du bockar i rutan vid Visa inte
Publicera !l det hiar meddelandet igen slipper du f& upp den
Publicera inlagget till bloggkontot sa varje gang.
att andra kan l3sa det. Klicka sedan pa att du vill skicka ditt inldgg.
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Kontaktar bloggleverantor
Kontaktar bloggleverantor

Skylten med Kontaktar bloggleverantor blinkar ndgra ganger.
Har du manga bilder tar det ett tag att skicka inldgget.

Det har inldgget publicerades igen i FOTOKURSEN VT 2012 kl 14:07:03 2011-11-27

Gunilla: Exponering

Nar det &r klart dyker en gul textremsa upp dverst pa sidan som talar om att inlagget har
publicerats. D3 &r ditt inlagg p& plats pa bloggen!

Inldagget gar att spara som ett dokument p& datorn om du vill jobba vidare med det
vid senare tillfalle.

Du kan ocksd dppna ett tidigare inldgg genom att klicka p& knappen Oppna befintligt
och vélja i listan vilket inldgg du vill arbeta vidare med. Det ar dock inte sakert att du ser
alla aldre inldgg, sa for att vara pa sakra sidan ar det bast att alltid spara inlaggen.

“, [BL[I P : Segoe Ul *19. | A A7 = i= | iE ¢E

Oppna Hantera Klistra F £ U abe A-3. &
befinthgt kenton in= - Himta format el '

Urklipp % Gr ndiaggande text

B Oppna befintligt inlagg ﬂm 2

FOTOKURSEN VT 2012

E:
B |
' Att blogga fr3n Word

N&r du ar klar &r det bara att klicka pa Publicera igen s3 ersétts det gamla inldgget.
Efter publiceringen far du d@ meddelandet att ditt inldgg har publicerats igen.
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11. Blogga fran Wordpressappen

Ladda ner Wordpressappen fran Appstore pa iPaden.

Klicka pa appen for att starta den. Klicka sedan pa Logga in.

Valkommen till
WordPress

Lagea in

Den har rutan kommer fram:

Anviandarnamn/E-post:
Loésenord:
Adress till webbplatsen (URL):

Skriv in det anvdndarnamn och l6senord som du valde
nar du skapade bloggen.

Skriv dven in adressen till bloggen.

Klicka pa Logga in.
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Den har rutan kommer fram.
Klicka p& TRYCK FOR ATT FORTSATTA

Du ar nu inlog

Sedan kommer det fram en bla ruta som handlar om statistik

Klicka pa Tryck for att anvanda Wordpress.
Lasare

Klicka pa symbolen med Wordpressloggan, W. Notiser
Dar star ocksa namnet pa bloggen. @ LekMIT

Du ska nu se alla blogginldgg pa hoger sida. » infigg

Sidor
Kommentarer
Statistik
Besok sida

Visa adminpanel

Under W star det Inldgg, klicka pa den texten.

Installningar

Klicka pa ¥ uppe i hégra hornet.

Utvardering av LekMiT

Bok pa g!

Utvardering av aret som gatt

Aret som gatt pa Loparstigens forskola.
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et TLLA T 2 ATAN b

Avbiryt Nytt inlégg Putybeers

o ® ]

Den har rutan kommer fram.
Ange rubrik, dar det star Ange rubrik hér.
Klicka i faltet under for att skriva den I6pande texten.

Vill du infoga bilder klickar du pa bilden ldngst ner i hogra hornet.
Den har rutan kommer fram:

Lagg I il frdn sameraruiien

Ta bild

OBS! Om du ska anvanda ett foto fran kamerarullen (blomman) sa maste du godkanna att
Wordpress-appen far hdmta foton darifran.
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Klicka pa kugghjulet i vinstra hornet langst ner for att Iagga till kategorier.
Klicka pa kategorier.

Klicka pa aktuella kategorier som géller for inlagget.
Det blir en bla bock pa det du markerat.

Lpfo 9810
Norrmalms f-klass

Du kan markera flera.

Pr OjekliUppPRITer

Klicka sedan utanfér kategorirutan som ar dppen. Refiektion
Rorlig bild
Stromnas klass
L Granens uppgifinr 1
Stromnasskolan ak 1
Tips och |déer
Uppgift nr 2

uppgift nr2

Klicka pa Tillbaka hogst upp i vanstra hérnet.

For att publicera klicka pa Publicera hogst uppe i hogra hornet.

Publicera

Klickar du pa Avbryt i hogst upp i vanstra hornet far du en fraga om du vill eesss TELIA &
spara utkastet eller inte. Om du ska fortséatta skriva vid senare tillfallet

Avbryt

spara da utkastet.

Det ligger da bland 6vriga inlagg, men det star Utkast ovanfor rubriken med orange farg.

Klicka bara pa det for att fortsatta skriva klart och publicera sedan.

Khgd

11520 13:58
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12. Enkel bildbehandling

PhotoFiltre 7

1. Beskiira

Dra upp en markering diagonalt 6ver bilden, ungefar
som du vill ha beskarningen.

Klicka pa knappen 3:2 format iverktygspaletten till hoger.

presey penseey | pesieny |

Recosd  Senserd | Al |

Justera markeringen genom att dra i ett horn.

32 f t . — .
g;ﬂﬂj Flytta den pa plats genom att ta tag inuti den, halla ner musknappen och dra.

‘ Nar du ar néjd:
: Hogerklicka inne i markeringen och valj Beskdr bild i
Ramlinje och fyll...
menyn.
| Beskar bild |
O —
Klipp ut

% Kopiera

Kopiera alla lager och lagg thop
Klistra in i »
&7 Tabort

35



2. Forminska

‘z@ e T ’ ‘EE & B l Klicka pa knappen Bildstorlek.

ny \
|Bi|dstorlek[CtrI+H]b 73} ‘ A A

eV LS ELVAJSE ST

~ Storlek i pixlar / Minne(Bakgrund) Skriv in breddmattet: 1000 bildpunkter
Bredd : Hojd : ~ Minne: (pixlar) om bilden har liggande format,
1000 1500 4,29 Mb | s.k. landskapsformat.

Skriv in breddmattet 600 bildpunkter
(pixlar) om bilden har staende format,
s.k. portrdttformat.

Kolla sa att rutan framfdr Behdll bildens

proportioner ar ikryssad.

— Ny storlek

Upplosning: Klicka OK.

72,00 , [pbdar/tum v]

Behall bildens proportioner

. |Interpoleringsmetod :
[<Automatisk>
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Skdrpa

Nar man har férminskat en digital bild forlorar den lite av sin skarpa. Den maste man ge tillbaka.

Mangd : 25%
«"—‘[:‘

Radie: 1 pixlar
[

Troskelvédrde: 1
0

[ Kantutjamning

Granska direkt

[ Granzka l

Spara som...

Photoritre 7.

m Redigera Bild Lager Markering Justeringan
[ Nyt Ctri+N | b |
&= Oppna Ctrl+0
Aterga Ctrl+R
Oppna senaste ' ska sparas.
H Spara Ctrl+S
| Sparasom.. 1 ShiftsCtrl+S |
'1?9 Spara i ¥ »
Stang Ctrl+W
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Klicka pa knappen Férstérka.

Ange vardena enligt bilden till
vanster.

Kolla sa att Kantutjdmning
INTE ar forkryssat.

Du kan se effekten direkt i
bilden genom att klicka i och
ur rutan vid Granska direkt.

For att inte forstora din originalbild anvander
du kommandot Spara som... i Arkiv-menyn.

Ge din bild ett nytt namn och bestdm var den



